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АННОТАЦИЯ

В настоящей инструкции показан порядок работы в системе «АЦК-Планирование» на примере 2016 года в части:

1. Настройки структуры затрат на финансовое обеспечение задания, где указываются компоненты для нормативов затрат на единицу стоимости услуги и компоненты для нормативов на содержание имущества;

2. Расчета значений нормативов затрат на единицу стоимости услуги и расчета норматива затрат на содержание имущества ручным вводом и определение значений расчетным путем;

3. Расчет суммы субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания по подведомственному учреждению осуществляется в документе Бюджетная заявка, включающая в себя две части: 1. сумма субсидии в части нормативных затрат, посредством нормативно-подушевого метода (показатель объема муниципального задания перемножается на норматив затрат единицы стоимости услуги) и 2. сумма субсидии в части затрат на содержание имущества (метод "субсидии на содержание имущества").".
Обращаем Ваше внимание на то, что предшествующими этапами было формирование документа государственное (муниципальное) задание, описанное в инструкции 3.1.2 ГРБС Подготовка и доведение до учреждений МЗ.doc, а также формирование ведомственного перечня услуг (работ), описанное в инструкции 3.1.1 ГРБС Ввод ведомственного перечня услуг (работ).doc.
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Вход в систему. 

На рабочем столе, запустить ярлык «АЦК-Планирование». На экране появится окнко входа в программу 
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Выбираем год 2016, бюджет «Бюджет соответствующего муниципального образования».
Примечание: при формировании проекта бюджета на 2017 год необходимо выбрать   год  2017.

Пользователь – указываем свое имя учетной записи

Пароль – указываем пароль

Нажимаем кнопку «ОК»

В результате, начнется загрузка программы

[image: image2.png]AUK-TMnanupoBsanue 2.39.0.56

©1999-2016 BropxeTHute u Ounancossie Texnonorun

3amysra.




1. Настройка структуры затрат на финансовое обеспечение задания
Перед вводом нормативов затрат, используемых для расчета суммы субсидии на выполнение муниципального задания, необходимо определить структуру этих нормативов. Для этого используется справочник «Настройка структуры затрат на финансовое обеспечение задания».

Внимание: настройка структуры затрат в данном справочнике используется только в целях расчета нормативов. Классификация, указываемая в справочнике, в том числе КОСГУ, не служит классификацией, по которой осуществляется расходование средств при исполнении! 

Справочник находится в пункте меню Расходы(Бюджетные услуги (работы)(Справочники (Настройка структуры затрат на финансовое обеспечение задания.
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Для ввода новой записи справочника необходимо нажать на кнопку «Новый» [image: image4.png]


 на панели инструментов.

В появившейся форме новой записи необходимо заполнить ведомственную принадлежность.

Примечание: для каждого ГРБС в справочнике «Настройка структуры затрат на финансовое обеспечение задания» создается только одна запись!
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В появившейся форме настройки структуры затрат необходимо ввести все компоненты стоимости, входящие в норматив на единицу стоимости услуги и в норматив затрат на содержание имущества.

Для ввода новой компоненты стоимости необходимо нажать на кнопку «Новый» [image: image6.png]


 на панели инструментов.

В открывшейся форме строки настройки структуры затрат на финансовое обеспечение задания необходимо заполнить следующие поля:
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· Наименование компоненты – указывается наименование компоненты стоимости. Наименование выбирается из справочника «Компоненты стоимости услуги (работы)». Если вы не нашли в данном справочнике нужной вам компоненты, необходимо обратиться в Финорган;

· Для расчета – переключатель указывает, для расчета Услуги или Работы действует данная компонента стоимости. Если для услуг и для работ структура нормативов одинакова, рекомендуется ставить переключатель в положение «Для всех»;

· КОСГУ – в поле указывается значение КОСГУ, соответствующее данной компоненте;

· ДопЭК – заполняется, если необходимо детализировать КОСГУ;

· КФСР – может быть заполнено для норматива затрат на содержание имущества; 

· КЦСР - может быть заполнено для норматива затрат на содержание имущества;

· Содержание расходов – заполняется, если необходимо детализировать КОСГУ. Как правило, используется детализация КОСГУ либо по ДопЭК, либо по Содержанию расходов;

· Категория затрат – выбирается одно из значений: «Прямые», «Косвенные»;

· Включать в стоимость услуги (работы) – значение поля определяет, для какого именно типа норматива формируется компонента.

Если признак включен – компонента входит в норматив затрат на единицу стоимости услуги.

Если признак выключен – компонента входит в состав норматива затрат на содержание имущества; 

· Организации – признак определяет, будет ли расчет, в котором используется данная компонента, проводиться в разрезе организаций.

Если признак включен – расчет производится в разрезе организаций.

Если признак выключен – расчет производится на группу организаций.

Организация

Здесь подтягиваются все организации, по которым будет производиться расчет.

Подтягивание организаций становится возможным, если включен признак Организации.
Таким образом необходимо ввести все компоненты затрат, которые будут использоваться в расчетах по вашему ГРБСу.

По содержанию колонки «Включать в стоимость услуги» можно сразу определить компоненты, входящие в норматив затрат на единицу стоимости услуги и в норматив затрат на содержание имущества. 
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Возможны ситуации, когда при расчетах по разным услугам (работам) одного ведомства структура нормативов разная.

В этом случае необходимо использовать детализацию по услугам (работам).

Для этого включается признак «Детализировать по услугам (работам)».
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В появившейся области «Детализация по услугам (работам)» нужно выбрать услуги (работы), по которым структура нормативов отличается от стандартной по ведомству.

Выделив нужную услугу (работу), в нижней части формы необходимо для нее настроить свою структуру.

Для этого можно ставить или снимать с компонент признак «Включать в стоимость услуги (работы).

2. Расчет значений нормативов затрат

Для расчета нормативов затрат в системе используются различные справочники. В системе предусмотрено два варианта внесения значений нормативов затрат: ручной ввод и расчетным путем. Способ ручного ввода  нормативов затрат применяется для внесения готового результата нормативов, ранее посчитанных в стороннем месте, готовых. Определение значений расчетным путем применяется в случае необходимости произвести расчеты нормативов затрат в расчетных таблицах, для сохранения всех методик расчетов в шаблоны расчетных таблиц и дальнейшего использования шаблонов в расчетах.
2.1. Занесение норматива затрат на единицу стоимости услуги ручным вводом.
Первоначально открывается справочник «Стоимость услуги (работы) по компонентам расходов», который находится в пункте меню Расходы(Бюджетные услуги (работы)(Справочники (Стоимость услуги (работы) по компонентам расходов.

В левую часть справочника нужно добавить услугу, расчет по которой вы хотите сделать.

Для этого необходимо нажать на кнопку «Новый» [image: image10.png]


 на панели инструментов.
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После добавления новой услуги (работы) выберите ее в списке и последовательно нажмите на кнопки «Обновить» [image: image12.png]


 в левой и правой частях справочника.
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После этого в правой части справочника появляются все компоненты стоимости для данной услуги и ведомства.
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Нужно выбрать те строки, значения по которым вы хотите рассчитать, мышкой стать в соответствующий год и вариативный параметр, и в ячейку внести значение норматива по строке. 
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Затем по кнопке Сохранить [image: image16.png]


 на панеле кнопок вверху необходимо сохранить значения нормативов.

Если после внесения значений нормативов не нажать на Сохранить и перейти к внесению нормативов на следующую услугу, будет предупреждение:
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Необходимо нажать Да.

Примечание: в процессе изменения нормативов стоимости на единицу услуги (работы), при занесении норматива ручным вводом, в дальнейшем не будет возможности хранить первоначальный норматив. При изменении в справочнике всегда будет конечный вариант значения норматива. Для расчета норматива через расчетную таблицу возможность хранения нормативов до изменения будет (через шаблоны расчетных таблиц).
2.2. Расчет норматива затрат на единицу стоимости услуги в расчетной таблице
2.2.1. Создание расчетной таблицы

Первоначально открывается справочник «Стоимость услуги (работы) по компонентам расходов», который находится в пункте меню Расходы(Бюджетные услуги (работы)(Справочники (Стоимость услуги (работы) по компонентам расходов.
В левую часть справочника нужно добавить услугу, расчет по которой вы хотите сделать.

Для этого необходимо нажать на кнопку «Новый» [image: image18.png]


 на панели инструментов.
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После добавления новой услуги (работы) выберите ее в списке и последовательно нажмите на кнопки «Обновить» [image: image20.png]


 в левой и правой частях справочника.

[image: image21.png]8 Crommocts ycnyru (pao IMNOHEHTaM Packoaos
—». B E; 2) % [¥]]

Haerazarie KovmonerTe:

x

HaMMeNaaawe wont ~ | Canepare pacionce:
PeanHaaR OcHOBHeN: 0OUE06P:
10Ka3 KOHUSPTOB U KOHUEPTHB: 1
PeanHaaR OcHOBHeN: 0OUE06P

» Yonyra o npenocrasserao Geon

HaUMEHOBEHUE KOMNOHEHTH

Koory,

Ton 3K:

Kocry

Opramisaus

Mogensroe wpexaere:

Haumerosarue KOCTY

Mepron nnarbiposari:
Boe rona nnarviposariin

BapuarT MpegocTasenyin Yoy [paBors:

navere eapaT-0T0 napaveTp:

lon 3K Haumeosarue flon 3K Conepxanve pacxonos




После этого в правой части справочника появляются все компоненты стоимости для данной услуги и ведомства.

Нужно выбрать те строки, значения по которым вы хотите рассчитать и нажать кнопку «Рассчитать в расчет стоимости услуги (работы)».
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Примечание: для того, чтобы ограничить количество одновременно рассчитываемых строк, можно воспользоваться панелью фильтрации в верхней части справочника.
При этом можно выделить строки по принадлежности к вариантам предоставления услуги, организации (нескольким организациям), наименованиям компонент и т.д.

После нажатия на кнопку «Рассчитать в расчет стоимости услуги (работы)» [image: image23.png]


формируется новая запись справочника «Расчет стоимости услуги (работы) по компонентам расходов».
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Внимание: менять значения полей в записи справочника «Расчет стоимости услуги (работы) по компонентам расходов» не нужно!
Необходимо нажать на «треугольник» рядом с кнопкой «Расчет» [image: image25.png]


 и выбрать «Шаблон для расчета стоимости услуги/промежуточных данных».
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Открывается расчетная таблица.

Сначала нужно убрать с первого листа расчетной таблицы те колонки, которые не содержат никакой информации.

Для этого нажимается кнопка «Настройка колонок» [image: image27.png]


 на панели инструментов.

В появившейся форме «Настройка списка колонок» настраивается отображение колонок.
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После этого создается сводный лист. Сводный лист необходим для того, чтобы было удобнее проставлять ссылки на рассчитанные значения на произвольных листах.

Для его добавления нужно создать новый лист (правой кнопкой мыши нажать внизу на лист):
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Затем выбрать «Новый лист» и «Далее»:
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В появившейся форме «Добавить лист» заполняются следующие поля:
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· Имя нового листа – заполняются наименованием сводного листа;

· Рассчитываемый показатель – выбирается для создания сводного листа;

· По вертикали – указываются показатели в строках;

· По горизонтали – указываются показатели в столбцах.

После нажатия на кнопку «Далее» появляется форма, в которой нужно указать признак «Сохранить скрипт по созданию листа в шаблон».
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После этого необходимо нажать на кнопку «ОК»

В появившемся новом листе можно установить удобное отображение путем изменения размеров ячеек и их объединения, а так же применения других способов форматирования.
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После создания сводного листа создаются произвольные листы, на которых реализуется расчет.

При создании нового произвольного листа признак «Рассчитываемый показатель» не ставится.
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Появляется произвольный лист, на котором можно реализовать часть расчета.
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Примечание: можно сформировать любое необходимое количество произвольных листов.

2.2.2. Подготовка листа Excel к копированию в расчетную таблицу

При копировании расчета из Excel в расчетную таблицу справочника «Расчет стоимости услуги (работы) по компонентам расходов» необходимо выполнить ряд правил:

1. Если в расчетную таблицу копируются данные с нескольких листов Excel, содержащих ссылки друг на друга, необходимо сначала скопировать лист, на который идет ссылка, а потом лист, с которого идет ссылка. В этом случае ссылки между листами перенесутся в расчетную таблицу корректно;

2. На листе, с которого производится копирование, не должно быть скрытых строк и скрытых столбцов;

3. Желательно, чтобы наименование листов в Excel и в расчетной таблице совпадали;

4. Диапазон копирования должен быть равен диапазону вставки.
Перед копированием лист Excel необходимо перевести в режим отображения формул.
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После этого необходимый диапазон копируется и вставляется в расчетную таблицу.

2.2.3. Реализация расчета в расчетной таблице

При необходимости содержимое произвольного листа форматируется. Для этого при нажатии на правую кнопку мыши выбирается пункт меню «Свойства ячейки».
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После того, как расчет перенесен на произвольные листы, нужно проставить ссылки со сводного листа.

Для этого на листе «Свод» выбирается ячейка, нажимается «=» и на произвольном листе выбирается ячейка, содержащая искомое значение.

После того, как ячейка выбрана, нажимается кнопка «Enter».

При необходимости на произвольный лист можно подтянуть данные из различных справочников системы и использовать их в расчетах.

Для добавления данных из внешнего источника выбирается кнопка «Добавить источник» на панели инструментов расчетной таблицы.
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Над данными в ячейках можно производить любые арифметические действия.
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Кроме того, в расчетах можно использовать функции.
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Для вывода расчетной таблицы на печать используются кнопки на панели инструментов.

Вывод на печать производится с применением форматирования, которое реализовано в расчетной таблице.
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2.2.4. Сохранение и применение шаблона расчета в расчетной таблице

Примечание: для дальнейшего использования настроенного расчета и для сохранения истории проведения расчета необходимо в обязательном порядке сохранить расчета в виде шаблона.

Расчетную таблицу можно сохранить в шаблон. Для этого выбирается кнопка на панели инструментов «Сохранить шаблон».

[image: image43.png]f-acann:ﬁra‘ana-i





В открывшемся окне ввести наименования шаблона (вводим полное наименование предоставляемой услуги (работы), а также поля фильтрации по которым производится расчет). 
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Далее необходимо в нижней части нажать клавишу Новый:
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В открывшемся окне выбираем ветку с наименование ГРБС и нажимаем клавишу Выбрать.
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Примечание: при отсутствии в дереве шаблонов веток с наименованием ГРБС/РБС необходимо обратиться в информационно-технический отдел финансового органа.

Обращаем внимание, при внесении изменений в готовую расчетную таблицу, все значения и настройки расчетной таблицы заменяется на новые. По этой причине новый расчет необходимо сохранять в виде отдельного шаблона, в котором отражать также дату формирования нового шаблона.

Далее необходимо нажать клавишу Сохранить:
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В результате выйдет информация о сохранении шаблона расчетной таблицы.
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Данный шаблон будет доступен для использования при входе в Расчетную таблицу. Указываем Шаблоны расетных таблиц, а затем наименование нужного шаблона выбираем.
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После проведения всего расчета, простановки ссылок на исходный лист и сохранения шаблона необходимо сохранить расчет в документе, для этого нажимаются поочередно клавиши Применить и Ок.

После того, как расчет реализован, расчетную таблицу и запись справочника «Расчет стоимости услуги (работы) по компонентам расходов» необходимо сохранить.
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2.1.1. Редактирование расчета стоимости услуги.
Для того, чтобы вновь открыть ранее созданный и сохраненный расчет, необходимо в пункте меню открыть Расходы(Бюджетные услуги (работы)(Справочники (Расчет стоимости услуги (работы) по компонентам расходов.
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В левой части экрана нажать на кнопку «Настроить» [image: image54.png]


 и в появившемся окне указать уровни отображения иерерхии для удобства навигации расчета с помощью кнопок переместить вверх/вниз [image: image55.png]


. Рекомендуем на верхнем уровне установить Ведомственную принадлежность, затем Наименование услуги (работы), Организацию, далее по усмотрению.

В правой части экрана отображаются расчеты стоимости услуги, внизу – расшифровка расчета.
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Необходимо выбрать нужный расчет стоимости услуги (работы) вверху справа и нажать на кнопку «Редактировать» [image: image57.png]


. Откроется окно редактирования расчета стоимости.
Необходимо нажать на «треугольник» рядом с кнопкой «Расчет» [image: image58.png]


 и выбрать «Текущая расчетная таблица».
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Открывается расчетная таблица. 
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После того, как в расчет внесены необходимые изменения, расчетную таблицу и запись справочника «Расчет стоимости услуги (работы) по компонентам расходов» необходимо сохранить.
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2.2. Расчет норматива затрат на содержание неиспользованного на выполнения задания имущества и уплату налогов ручным вводом.

Расчет норматива затрат на содержание имущества производится в справочнике «Расчет затрат на содержание имущества», находящегося в пункте меню Расходы(Бюджетные услуги (работы)(Справочники(Расчет затрат на содержание неиспользованного на выполнение задания имущества и уплату налогов

Для создания строк в справочнике необходимо нажать на кнопку «Автоматическое создание из справочника "Настройка структуры затрат на финансовое обеспечение задания"» на панели инструментов.
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После этого в справочнике появляются строки.
Необходимо выделить те строки, по которым будет производиться расчет, и присвоить им группу расчетов:

[image: image64.png]



В справочнике Группа расчетов необходимо занести запись, если ее нет, и выбрать ее.
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Далее в полях панели фильтрации выбираются «Ведомственная принадлежность», «Группа расчетов» и «Период».
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Далее необходимо выбрать строку, по которой нужно внести значения норматива на содержание имущества, и с помощью кнопки редактировать [image: image67.png]


 либо двойным нажатием мышки на строку открыть ее:
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Заполнить поля Значение (1-ый год), Значение (2-ой год),  Значение (3-ий год)  значением норматива на содержание имущества. Нажать ОК.

Примечание: в процессе изменения нормативов затрат на имущество, при занесении норматива ручным вводом, в дальнейшем не будет возможности хранить первоначальный норматив. При изменении в справочнике всегда будет конечный вариант значения норматива. Для расчета норматива через расчетную таблицу возможность хранения нормативов до изменения будет (через шаблоны расчетных таблиц).
2.3. Расчет норматива затрат на содержание неиспользованного на выполнения задания имущества и уплату налогов в расчетных таблицах.

Расчет норматива затрат на содержание имущества производится в справочнике «Расчет затрат на содержание имущества», находящегося в пункте меню Расходы(Бюджетные услуги (работы)(Справочники(Расчет затрат на содержание неиспользованного на выполнение задания имущества и уплату налогов

Для создания строк в справочнике необходимо нажать на кнопку «Автоматическое создание из справочника "Настройка структуры затрат на финансовое обеспечение задания"» на панели инструментов.
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После этого в справочнике появляются строки.

Необходимо выделить те строки, по которым будет производиться расчет, и присвоить им группу расчетов:
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Далее в полях панели фильтрации выбираются «Ведомственная принадлежность», «Группа расчетов» и «Период».

При заполнении трех этих полей становится активна кнопка «Расчет».
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Необходимо выбрать «Шаблон для расчета затрат на содержание имущества» и открыть расчетную таблицу.

Расчет в расчетной таблице осуществляется по тем же принципам, которые приведены в п. Создание расчетной таблицы, Подготовка листа Excel к копированию в расчетную таблицу, Реализация расчета в расчетной таблице.
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3. Формирование бюджетной заявки, вывод на печать и формирование сводной бюджетной заявки
3.1 Формирование бюджетной заявки
В системе предусмотрен автоматический расчет суммы субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания в бюджетной заявке.

Для создания бюджетной заявки необходимо выделить соответствующее государственное (муниципальное) задание в статусе «Утверждено» и нажать правую кнопку мыши.

В контекстном меню нужно выбрать пункт Создать бюджетную заявку ( Нормативно-подушевым методом.

[image: image73.png]TV A[B-=-0[Q[2[B

CEx Teeeces “ax

= e e o e e
TR B Beoca e s e e s st et e s entomen DO 000
wems e ra oo o e e o o

romsimst s e ———





В появившейся форме новой бюджетной заявки необходимо заполнить поле «Версия».
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В середине бюджетной заявки представлены две закладки: «Нормативно-подушевой метод» и «Субсидии на содержание учреждения».

Первоначально при активной закладке «Нормативно-подушевой метод» нужно нажать на кнопку «Добавить строки».

В появившейся форме «Формирование строк документа» указывается нужная услуга, выделяются строки в средней части формы, проставляется нужная классификация и нажимается кнопка «ОК».
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Примечание: Поле Полномочие, расходное обязательство заполняется автоматически, если бюджетной услуге, у казанной в поле Наименование услуги (работы), соответствует одно полномочие, расходное обязательство. Если активен параметр Не учитывать КОСГУ и Доп. ЭК, при фильтрации данных КОСГУ и Доп. ЭК не учитываются.
Примечание: если в государственном (муниципальном) задании указано несколько услуг (работ), вышеуказанные действия повторяются для каждой услуги (работы).

Форма редактирования строки открывается нажатием кнопки «Редактировать»[image: image76.png]
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Далее «Редактировать» для каждого гда планирования.
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На экране появится форма:
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В форме редактирования строки расшифровки указывается следующая информация:

· Наименование услуги – наименование бюджетной услуги.

· Вариант предоставления услуги (работы) – вариант предоставления бюджетной услуги (работы).

 В группе полей Вариативные параметры находятся следующие поля:

· Вариативный параметр 1-5 – наименование вариативного параметра 1-5.

· Нормативные затраты на ед. услуги – количество нормативных затрат на единицу услуги. Рассчитывается как сумма значений строк поля Базовые нормативы затрат на ед. услуги закладки Детализация расчета.
В группе полей Объем услуг находятся следующие поля:

· Показатель объема услуги – наименование типа данных для расчета планируемых расходов. Значение выбирается из одноименного справочника. Поле является доступным для редактирования и обязательным для заполнения.

· Единица измерения – единица измерения бюджетной услуги. Значение выбирается из справочника Единицы измерения товаров и услуг. Поле является доступным для редактирования и обязательным для заполнения.

· Значение – количество бюджетных услуг. Поле заполняется автоматически значением, указанным в ЭД «Государственное (муниципальное) задание» на закладке Объем (состав) услуги (работы).
В группе полей Доходы от платной деятельности в рамках государственного (муниципального) задания находятся следующие поля:

· Среднегодовой размер платы (цена, тариф) – среднегодовой размер платы.

Примечание: Если ЭД «Бюджетная заявка» создан на основе ЭД «Госудаственное (муниципальное) задание», то поле заполняется автоматически значениями соответствующих полей 1-й год планирования /2-й год планирования /3-й год планирования строки закладки Предельные цены и тарифы ЭД «Государственное (муниципальное) задание». Поле недоступно для редактирования.

Если ЭД «Бюджетная заявка» создан по кнопке «Создать», то поле заполняется автоматически значениями соответствующих полей 1-й год планирования /2-й год планирования /3-й год планирования строки закладки Предельные цены и тарифы с включенным признаком Для расчета справочника Ведомственный перечень услуг (работ). Поле доступно для редактирования.

· Объем платных услуг (работ) – объемы платных услуг (работ). Поле заполняется автоматически. Недоступное для редактирования.

Примечание: Если ЭД «Бюджетная заявка» создан на основе ЭД «Государственное (муниципальное) задание», то поле заполняется автоматически значениями соответствующих полей 1-й год планирования /2-й год планирования /3-й год планирования закладки Показатели объема ЭД «Государственное  (муниципальное) задание». Поле недоступно для редактирования.

Если ЭД «Бюджетная заявка» создан по кнопке «Создать», то поле заполняется автоматически значением поля Значение группы полей Объем услуг. Поле недоступно для редактирования.

Значение поля Значение группы полей Объем услуг заполняется автоматически значением соответствующей колонки Значени1-й год планирования /Значение 2-й год планирования /Значение 3-й год планирования окна формирования строк документа. Доступно для редактирования.

· Доля в общем объеме доходов на услугу (работу), % – доля в общем объеме доходов на услугу в процентах. 
Примечание: Способ заполнения поля зависит от настройки системного параметра Порядок разнесения доходов от платной деятельности по видам расходов:

- Ручной ввод – значение вводится с клавиатуры;

- Отнесение в 1-й вид расхода в документе – поле заполняется значением 100, доступно для редактирования;

- Пропорционально суммам по статьям расходов в общей сумме расходов на услугу (работу) – доступно для редактирования, заполняется следующими значениями:

- в случае если поля Среднегодовой размер платы (цена, тариф), Объем платных услуг (работ), не заполнены (имеют нулевые значения), то поле также не заполняется;

- в случае если поля Среднегодовой размер платы (цена, тариф), Объем платных услуг (работ) заполнены, поле заполняется следующим образом:

- если для закладок формы редактирования строки расшифровки заведена только одна бюджетная строка, то поле заполняется значением 100;

- если для закладок формы редактирования строки расшифровки заведено более одной бюджетной строки, то значение поля рассчитывается по формуле: значение поля Ассигнования /сумма значений полей Ассигнования. Сумма полей Ассигнования формируется следующим образом: 1. в системе выбираются одинаковые строки по полям Наименование услуги + Вариант предоставления услуги (работы) (и поля Вариативный параметр 1/Вариативный параметр 2/Вариативный параметр 3/Вариативный параметр 4/Вариативный параметр 5) + Показатель объема услуги + Единица измерения. 2. Значения полей Ассигнования складываются. 

Вычисляется общая сумма полей "Ассигнования"

· Доход от платной деятельности – размер дохода от платной деятельности. Поле заполняется автоматически по формуле: произведение значений полей Среднегодовой размер платы (цена, тариф), Объем платных услуг (работ) , Доля в общем объеме доходов на услугу (работу), %. Поле недоступно для редактирования.

· Ассигнования, до вычета дохода от платной деятельности – сумма ассигнований на исполнение бюджетной услуги до вычета дохода от платной деятельности. Значение рассчитывается как произведение значений полей Нормативные затраты на единицу услуги, Значение, Коэффициент. Поле недоступно для редактирования.

· Ассигнования – сумма ассигнований на исполнение бюджетной услуги. Значение рассчитывается по формуле: Нормативные затраты на единицу услуги * Значение * Коэффициент - Доход от платной деятельности . Поле недоступно для редактирования.

Примечание: При сохранении строки расшифровки в системе осуществляется не игнорируемый контроль на уникальность значения полей Показатель объема услуги +Единица измерения.

Форма редактирования закрывается по кнопке «ОК».
Далее необходимо перейти на закладку «Субсидии на содержание неиспользованного для выполнения задания имущества и уплату налогов» и нажать кнопку «Добавить строки».
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В появившейся форме указывается Группа расчетов, выделяются строки, указывается нужная классификация и нажимается кнопка «ОК».
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В итоге в бюджетной заявке будет содержаться общая сумма субсидии на выполнение муниципального задания.
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После этого сумма в бюджетной заявке разбивается поквартально на каждой закладке, указывается ВЦП/АЦП/Основное мероприятие (для программных расходов), заполняется закладка Мероприятия. 
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Чтобы труд не пропал зря, необходимо сохранить Бюджетную заявку. Для этого, в окнке документа, внизу справа нажимаем кнопку «Применить». В результате, статус документа станет «Отложен».
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3.2 Обработка бюджетной заявки
Далее документ необходимо обработать.
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Документ переходит на статус «Новый». С «Нового» необходимо подписать документ. Если не подписать – будет ошибка:
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При успешном подписании документа:
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Документ подписан. Это можно проверить, нажав на кнопку [image: image88.png]
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 Далее документ Направить на согласование.
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Документ переходит на статус «Согласование».
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3.3 Вывод ЭД Бюджетная заявка на печать

Для вывода печатной формы Бюджетной заявки необходимо открыть документ Бюджетная заявка (на любом статусе) и внизу документа нажать кнопку Печать [image: image92.png]
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Либо распечатать Бюджетную заявку со списка документов, выделив нужную по кнопке Печать
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Получаем результат
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3.4 Формирование сводной бюджетной заявки

Со статуса «Согласование» из Бюджетной заявки формируется Сводная Бюджетная заявка. 
Сводная бюджетная заявка формируется по учредителю для всех подведомственных учреждений с КВР 611 и 621. Для этого необходимо зайти по пункту меню:  Расходы (  Распорядитель (  Формирование сводных бюджетных заявок

На экране появится окнко «Формирование сводных бюджетных заявок»
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В поле «Бланк расходов» выбираем бланк расходов ГРБС с типом «Роспись»
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Указывается Версия и Тип документа
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Нажимаем кнопку «Обновить». Появится строка (и) с бюджетной заявкой. Помечаем галочкой строку (и) и нажимаем кнопку «Сформировать»
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В результате, на экране появится окнко «Редактирование сводной бюджетной заявки» 
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Сводная бюджетная заявка обрабатывается до статуса Согласование аналогично Бюджетной заявке (пункт 3.1) и доводится до куратора Финоргана. Документ распечатывается по кнопке [image: image101.png]
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